SICHER FLIEGEN
UNSER AUFTRAG

Zur Verstarkung unseres Teams Aus- und Fortbildung suchen wir zum 01.05.2025 eine

TEAMASSISTENZ AUSBILDUNG (m/w/d)
in Teilzeit 75 %
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STELLENPROFIL:

¢ Koordination und Organisation von Fort- und WeiterbildungsmalRnahmen fiir unsere Mitarbeitenden
e Administrative Abwicklung von Schulungen — von der Anmeldung bis zur Dokumentation

o Kommunikation und Korrespondenz mit Behorden und Schulungspartnern

o Pflege und Verwaltung von Fort- und Weiterbildungsdaten im HR-System

e Unterstlitzung des Ausbildungsbereiches im Tagesgeschaft

e Die Stelle ist bewertet mit der Entgeltgruppe 8 TV6D-VKA und wird zunachst im Rahmen
der voriibergehenden Ubertragung einer héherwertigen Titigkeit gemaR
§ 14 Abs. 1 TV6D-VKA besetzt

ANFORDERUNGSPROFIL:
e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung und mindestens 2 Jahre einschlagige Berufserfahrung
¢ Eigenverantwortliche Arbeit mit internen und externen Ansprechpartnern

e Strukturierte und proaktive Arbeitsweise

o Zuverldssigkeit, hohes Verantwortungsbewusstsein und ausgepragte Teamfahigkeit

Sicherer Umgang mit den gangigen MS-Office-Anwendungen, Erfahrungen mit
HR-Software LOGA wdre von Vorteil

e ausgepragte Teamfahigkeit

e Personliches Engagement und sicheres Auftreten

BEWERBUNG:

Wir freuen uns auf lhre vollstédndige Bewerbung bis zum 06.04.2025 ausschlieRlich Gber unser
Bewerberportal https://intern.sgm-muc.de/stellenangebote/. Weitere Details finden Sie unter
erganzenden Informationen.

IHR ATTRAKTIVER ARBEITSPLATZ AM FLUGHAFEN MUNCHEN

SGM, Sicherheitsgesellschaft am Flughafen Minchen mbH, ein Unternehmen des Freistaats Bayern




